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I.  Obecna ustanoveni

V souladu s ustanovenim zak. ¢. 561/2004 Sb., o predskolnim, zakladnim, stfednim, vysSim
odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zakon) ve znéni pozdéjsich predpist. a vyhl. ¢. 74/2005 Sb.,

o zajmovém vzdélavani vydava reditel skoly Vnitfni fad skolni druziny. Timto fadem se Fidi vSichni

Zaci, ktefi jsou zapsani do skolni druziny, jejich zakonni zastupci a zaméstnanci skoly.
Il.  Poslani skolni druziny

Hlavnim poslanim $kolni druziny je zabezpeleni zajmové cinnosti, odpodinku a rekreace zaki
prostfednictvim aktivit vychazejicich z pozadavkl pedagogiky volného ¢asu a vedouci ke
smysluplnému traveni volného ¢asu. Cilem je podporovat vSestranny rozvoj zakd, jejich socialni

dovednosti, kreativitu a zdravy zivotni styl.

lll.  Zafazeni a vyfazeni zaka

Vet 7 1N

O pfijimani zakd do $kolni druZiny rozhoduje feditel Skoly na zakladé pisemné prihlasky,
~Zapisového listku“, podané zakonnym zastupcem zaka v fadném terminu a Kritérii pro ptijimani
2aka do Skolni druziny.

Do &kolni druZiny (déle jen SD) jsou pfijiméni ptednostné %3ci 1. stupné na zdkladé ¥adné
a pravdivé vyplnéného Zapisového Llistku odevzdaného vychovatelkdm do 1. zafi aktudlniho
$kolniho roku (prvniho véedniho dne aktudlniho Skolniho roku) do naplnéni kapacity. Podpisem
pisemné prihlasky se zakonny zastupce zavazuje uhradit pfispévek na daste¢nou Uhradu
neinvesti¢nich ndkladd v SD do stanoveného terminu a potvrzuje, Ze je sezndmen s Vnitfnim
Yadem SD. Souddsti ptihlagky je pisemné sdéleni zdkonného zdstupce o rozsahu dochdzky,
zplUsobu odchodu zdka z druziny (véetné opravnéné osoby vyzveddavat zdka kdykoliv béhem
Skolniho roku) a kontaktni telefon pro pripad nahlych zdravotnich obtizi zaka nebo nevyzvednuti
z druziny. Zakonni zastupci jsou povinni nahldsit zmény a upozornit na zdravotni omezeni zaka
a pravidelné uzivané léky.

Z&ci jsou pFihlageni na jeden &kolni rok. Dochdzku do SD méze zdkonny zdstupce ukonéit kdykoliv
v pribéhu vzdélavani pisemné s datem a podpisem.

Pokud ?3k ve $kolni druZiné nedodrzuje Vnitini ¥4d SD, upozorni vychovatelka na tuto skute¢nost
zakonného zastupce. V pripadé, kdy zak soustavné nebo zavaznym zplsobem porusuje Vnitrni rad
SD, opakované svym chovanim ohroZuje vlastni bezpe&nost nebo bezpeénost a zdravi ostatnich

spoluzakd, hrubé porusuje kazen, narusuje ¢innosti, nebo zakonni zastupci neplati véas prispévek



na &ste¢nou Uhradu neinvesti¢nich ndkladG v SD, bude z dochédzky do kolni druZiny vylouen.

Vylou&eni ze &kolni druZiny je v kompetenci Feditele gkoly na ndvrh vedouci vychovatelky SD.

Kritéria prijimani zakd do skolni druziny

1. Obecna ustanoveni

1.1 Kapacita $kolni druziny je 120 z3kd. Zajemci budou pfijimani do naplnéni kapacity.

1.2 Do skolni druziny jsou pfijimani prednostné zaci 1. stupné a to na zakladé radné a pravdivé
vyplnéného ,,Zapisového listku* odevzdaného vychovatelkdm SD do 1. z&fi aktudlniho &kolniho
roku (prvniho dne aktualniho $kolniho roku).

1.3 O pfijimani zakd do Skolni druziny rozhoduje feditel Skoly na zdkladé pisemné prihlasky
(Zapisového listku) podané zakonnym zastupcem zdka v fadném terminu a Kritérii pro pfijimani
zak( do Skolni druziny. Na dochazku do Skolni druziny neni narok.

2. Vlastni kritéria

Kritéria se uplatni v nasledujicim poradi:

1. Z4k 1. a 2. roéniku piihldéeny k pravidelné denni dochézce.

2. Z&k 3. roéniku a staréi prihldgeny k pravidelné denni dochdzce, kde Z¥aci nizdich ro¢nikd

a mladsiho véku maji prednost pred zaky starsimi. V pripadé stejného véku rozhodne los.
IV.  Organizace a provoz $kolni druziny

Provoz $kolni druziny probiha v pracovni dny od 6.30 — 7.40 hod. (ranni druzina) od 11.40 - 16.30
hod. (odpoledni druzina). Pocet zakd v oddélenich je regulovan tak, aby byla zajisténa bezpecnost
74k8. Reditel stanovi nejvy&éi polet 24kd na jednoho pedagogického pracovnika s ohledem na
druh vykondvané ¢innosti zakl a jejich pfipadné specidlni vzdélavaci potreby, zejména s ohledem
na jejich bezpec¢nost. Na zakladé potfeb provozu Skolni druziny mdlze dochdzet ke slucovani
oddéleni.

Do ranni druziny mohou zaci dochazet v dobé od 6.30 - 7.15 hod. (odpodinkové a spontanni
¢innosti), poté se druzina uzavira. V 7.40 hod. odvadi vychovatelka Zaky na vyucovani. Odpoledni
Skolni druzina zadind prichodem Zakd po skondceni vyucovani (11.40 hod.). Vyulujici preda zaky
vychovatelce v koridoru hlavni budovy Skoly (se seznamem chybéjici zakd a zak( odchazejicich
s ucitelkou na obéd), je povinen informovat vychovatelku o jakékoliv zméné v rozvrhu.
Vychovatelka odchazi s Zaky do budovy Skolni druziny, kde probihad dochdazka, hygiena a priprava
na obéd, poté spole¢né odchazi do jidelny.

Z4ci 4. a 5. tiid dochézeji do $kolni druziny samostatné po skondeni vyudovani nebo po ob&dé, po
pfichodu se ihned nahldsi vychovatelce. Za ?4ka, ktery byl ve ékole a do SD se nedostavi,
vychovatelka nezodpovida. Po obédé probiha v oddéleni odpodinkova, zajmova, rekreacni ¢innost,
pfiprava na vyucovani formou didaktickych her a zdjmové krouzky (za odchod do krouzkd a pfichod
$4k8 zpét do SD zodpovidd vedouci krouzku). Vzhledem k organizaci vychovné &innosti ve gkolni
druziné jsou stanoveny terminy pro odchody z3akd takto: v obdobi od ukonéeni obéda do 13.30
hodin a nasledné a? od 15.00 do 16.30 hodin. Cas od 13.30 do 15.00 hodin je vyhrazen pro
aktivity ve venkovnim prostfedi. Pro odpoledni pobyt venku se zaci prevlékaji, je doporuceno

vhodné obleceni (kSiltovka, obledeni do desté, zimni kombinéza), které si Zaci nechavaji v satné.



Odchod 23k( ze SD je dle ¥adné vyplnéného Zapisového listku. V piipadé zmény &asu odchodu
zaka nebo dojde-li ke zméné osoby, kterda ma zaka v druziné prevzit, je nutny pisemny souhlas
zékonného zdstupce (datum, &as odchodu a podpis). Zaky nelze uvoltiovat ze &kolni druZiny na
zékladé Ustni nebo telefonické Z4dosti. Rodi¢ je povinen fidit se provozni dobou SD. V pfipadé
neplanovaného zdrzeni zakonny zastupce telefonicky informuje vychovatelku. PFi nevyzvednuti
¥4ka ze SD vychovatelka telefonicky informuje zdkonného zdstupce & povéfenou osobu
k vyzvedavani ditéte. V krajnim ptipadé bude situace fedena s orgdny socidlni péce & Policii CR.
Ve Skolni druzing je zajistén pitny rezim.

Na obdobi prazdnin nebo reditelského volna je zdkonnym zastupcdm nabizena mozZnost pobytu
zaka ve sSkolni druziné (informace v notysku). Pokud maji rodi¢e zajem o prazdninovy provoz,
prihldsi Z4ka pisemné u vedouci vychovatelky SD nejpozdéji dva tydny pred zadatkem prazdnin.
Na zakladé predbézné zjisténé dochazky projedndva vedouci vychovatelka s feditelem Skoly
provoz druziny v obdobi prazdnin. Po projednani se zfizovatelem muze reditel prerusit provoz

druziny v dobé $kolnich prazdnin nebo reditelského volna.

V. Pravidla pouzivani identifikaénich ¢ipu
Cipy jsou vydavény na zakladé vyplnéného formuldie ,Z4danka na &ipy pro Ulely SD* vyhradné
zakonnym zastupcim oproti pfedavacimu protokolu. Na jednoho zdka lze registrovat vice CipQ,
vzdy na konkrétni jméno vyzvedavajici osoby uvedené v Zidance na &ipy. Cip je nevratny a jeho
cena ¢&ini 100 K&. Cip je prenosny, avéak plnou odpovédnost za zneuZiti nese registrovany dr¥itel.
Neni technicky mozné na jeden Cip vyzvednout vice déti (véetné sourozencd). Kazdy zak musi mit
vlastni ¢ip.
Vyzvedavajici osoba pfilozi Cip k terminalu BELLhop umisténému u vchodu do Skolni druziny.
Akusticky signal potvrdi Uspésné nacdteni a pozadavek se odedle vychovatelce daného oddéleni.
Vychovatelka zdka uvolni a ten samostatné odchazi do Satny a z budovy Skoly. Vyzvedavajici
osoba vycka na prichod zaka pred budovou. Po vyzvednuti (a odchodu Zaka ze systému) jiz neni
z bezpednostnich a technickych ddivodd mozny jeho navrat zpét do SD v tenty? den.
Terminal BELLhop neumozni vyzvednuti zaka v situacich, které neodpovidaji provoznimu radu.
Kdy? se na displeji zobrazi informaéni text: NENI DOBA VYZVEDAVANI (v &ase tizené &innosti SD
13:30 do 15:00 hod. nelze vyzveddvat), OBED, KROUZEK (¥4k se nach&zi mimo oddéleni a systém
pozadavek zablokuje). Po ukondeni akce (navratu zaka do oddéleni) je nutné zopakovat pozadavek
- ¢ip znovu pfilozit.
Mimoradné situace a samostatné odchody:
Zapomenuty Cip: Pfi zapomenuti ¢ipu bude zak vydan pouze po ovéreni totoznosti vyzvedavajici
osoby (zapsané v Zépisnim listku nebo v Zadance na &ipy, popf. v notysku) a vyplnéni pisemného
formulare u vychovatelky. Opakované zapominani Cipu je povazovano za poruseni Vnitfniho radu.
Ztrata ipu: Za &ip je zodpovédny zékonny zdstupce a osoba uvedend v Zadance na &ipy pro tely
SD. Z&konny zéstupce je povinen ztrdtu &ipu neprodlené nahldsit vedouci vychovatelce, aby mohl
byt Cip v systému BELLhop zablokovan. Nasledné je vystaven ¢ip novy za standardni poplatek.
Samostatny odchod: Zaci, ktef odchdzeji ze SD samostatné na zékladé Gdaj v Zépisnim listku, &ip

nepouzivaji. Jejich odchod je automaticky generovan systémem v nastaveny ¢as.



Vypadek systému: VyuZiti stdvajicich zvonkd u vchodu do SD (budou k dispozici pouze pfi

technické poruse Cipového systému).

V. Uplata za gkolni druzinu

Uplata za poskytované sluzby ve &kolni druZiné (ptispévek na &dste¢nou Uhradu neinvesti¢nich
nakladd v SD) ¢&ini 250 K¢ / mésic bez ohledu na délku pobytu ¥4ka ve SD. Uplata je splatna
predem, plati se ve dvou splatkach: za obdobi zafi-prosinec (1000 K¢) se splatnosti do 30. 9.
a leden-cerven (1500 K¢) splatna do 30. ledna. Zakonni zastupci plati bezhotovostnim prevodem,
vyjimec¢né je mozné platit hotové (po domluvé s vedouci vychovatelkou).
Kazdému Zakovi je pro Ucely plateb béhem zafi pfidélen variabilni symbol, ktery pouziva po celou
dobu dochazky.

Vysi Uplaty mize feditel snizit nebo od Uplaty osvobodit, jestlize

a) ucastnik nebo jeho zakonny zastupce je prijemcem opakujicich se davek pomoci v hmotné nouzi
podle zakona o pomoci v hmotné nouzi,

b) ucastnikovi nebo jeho zakonnému zastupci nalezi zvyseni pfispévku na péci podle zakona
o socialnich sluzbach, nebo

c) uUclastnik svéfeny do péstounské péce ma narok na prispévek na Uhradu potreb ditéte podle
zakona o statni socialni podpore a tuto skute¢nost prokaze rediteli.

Reditel mGZe Ulastnikovi druziny nebo klubu sni¥it vyéi Uplaty nebo ho od Uplaty osvobodit,

jestlize ma narok na pfidavek na dité podle zdkona o statni socialni podpore.
VI.  Prava a povinnosti zakonného zastupce

Z&konny zéstupce md pravo na informace o &innosti SD, obracet se na vychovatelky se svymi
naméty a podnéty.

Zakonny zastupce ma pravo na informace o chovani zaka ve Skolni druziné. Md moznost
konzultovat otazky a problémy vychovy a vzdélavani zaka s vychovatelkou. Komunikace probiha
osobné (pfi vyzvedavani nebo po domluvé), telefonicky, prostfednictvim notysku nebo emailem.
Zakonny zastupce ma pravo v pfipadé nespokojenosti obratit se na vychovatelku v oddéleni,
vedouci vychovatelku, popf. na reditele Skoly.

Z&konny zdstupce md povinnost fadné vyplnit Zépisovy listek, bez kterého nelze G&astnika do SD
pfijmout a informovat vychovatelku o zméné osobnich (daji ditéte, dokladat pisemnou formou
zmény odchodt ze Skolni druziny.

Zakonny zéstupce ma povinnost informovat vychovatelku o zméné zdravotni zpGsobilosti. Zaky
nastydlé, se zacinajici infekci a podobné oslabené zakonny zastupce do skolni druziny neposila,
aby se predeslo zbyte¢nému prenosu nemoci na dalsi déti. V pfipadé, ze vychovatelka zjisti, ze zak
vykazuje priznaky onemocnéni, ihned zavold zakonnému zdastupci, ktery je povinen si dité
vyzvednout v co mozna nejkratsi dobé.
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Zakonny zastupce ma povinnost se na vyzvani dostavit k projednani chovani zaka.



Zakonny zastupce ma povinnost véas platit pfispévek na ¢aste¢nou Uhradu neinvesti¢nich nakladd
v SD.

VIl.  Prava a povinnosti zaka

Z4k md pravo zidastiiovat se zdjmovych, vychovnych a vzdéldvacich aktivit v rdmci $kolni druziny,
zapojovat se do kulturnich, sportovnich a dalsich akci poradanych skolnich druzinou.

Z4k md pravo uZivat majetek gkolni druZiny. Ma& povinnost ¥adné pedovat o takto propljéeny
majetek, ochrafiovat jej pred ztrdtou a pogkozenim. Pokud 23dk Umyslné pogkodi majetek SD,
zakonny zastupce jej nahradi ¢i uhradi opravu na vlastni naklady, a to v co nejblizsim terminu.

Z4k ma pravo na zajiéténi bezpeénosti a ochrany zdravi. Pokud zjisti n&jakou zavadu & nedostatek,
jez by mohl ohrozit zdravi ¢i bezpecénost osob, je povinen informovat vychovatelku.

Z4k md pravo na ochranu pred jakoukoli formou diskriminace a ndsili, na vyjadfeni vlastniho
nazoru a jeho toleranci.
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Z4k md povinnost dodrzovat gkolni ¥4d a Vnit¥ni ¥ad $kolni druZiny, predpisy a pokyny &koly
k ochrané zdravi a bezpecnosti, s nimiz byl seznamen; dodrzovat pravidla slusného chovani a fidit
se pokyny vychovatelky. Bez védomi vychovatelky zak nesmi opoustét prostory Skolni druziny.

Z4k ma povinnost chranit zdravi své i ostatnich U¢astnikd, jakékoliv zdravotni potize nebo Uraz
musi neprodlené nahlasit vychovatelce.

Z4k md povinnost své chovani a jednéni ve gkolni druziné a na akcich porddanych SD usmériiovat
tak, aby nesnizoval ddstojnost svou, svych spoluzakl, zaméstnanct skoly a lidi, se kterymi pfijde
do styku. Hrubé slovni a Uumyslné psychické a fyzické Utoky zdka vidi jinému zakovi & vadi
pracovnikim Skoly se vzdy povazuji za zavazné poruseni povinnosti stanovenych timto fadem.

Z4k nesmi nosit do &kolni druZiny predméty, které nesouvisi s vyukou & z&jmovym vzdéldvanim
(cenné predméty, hracky, vétsi obnosy penéz), nebo které mohou ohrozit bezpec¢nost a zdravi zaka.
Z4k nesmi b&hem zaméstnani ve &kolni druZiné pouzivat mobilni telefon (tablet, chytré hodinky,
PSP nebo podobnd zafizeni) a pofizovat nahravky (video, audio, foto). Ma-li zak u sebe mobilni
telefon, musi byt po celou dobu pobytu ve Skolni druziné vypnuty. V naléhavych ptipadech je
pouziti mobilnich telefond podminéno souhlasem vychovatelky. Mobilni telefony nejsou

povazovany za pomucky a $kola nezodpovida za jejich ztratu.
VIIl.  Prava a povinnosti pedagogickych pracovniki

Pedagogicti pracovnici maji pravo na zajisténi podminek potrfebnych pro vykon jejich pedagogické
¢innosti, zejména na ochranu pred fyzickym nasilim nebo psychickym natlakem.

Pedagogicti pracovnici jsou povinni vykonavat pedagogickou ¢innost v souladu se zasadami a cili
vzdélavéni, fidi se SVP.

Pedagogicti pracovnici jsou povinni chranit a respektovat prava zaka, podporovat jeho rozvoj, svym
pfistupem k vychové a vzdélavani vytvaret pozitivni a bezpelné klima (pratelskou atmosféru

a pocit bezpedi).



Pedagogicti pracovnici jsou povinni chranit bezpedi a zdravi zakd a predchazet véem formam
rizikového chovani. Bezpecénost a ochranu zdravi zakl pfi ¢innostech zajistuje pedagog ve svém
oddéleni metodicky spravnym a planovitym vybérem dinnosti.

Pedagogicti pracovnici jsou povinni poskytovat zakonnému zastupci informace spojené s vychovou
a vzdélavanim, zachovavat mléenlivost a chranit pred zneuzitim osobni udaje.

IX.  Vztahy Zaku a zakonnych zdstupcu s pedagogickymi pracovniky $koly

Vzajemné vztahy jsou zaloZzeny na zasadach vzajemného respektovani, ucty, nazorové
snasenlivosti a solidarity jednotlivc(, pomoci slabsim a postizenym zakim.

Informace, které zakonny zastupce zaka poskytne do $kolni matriky nebo jiné dilezité informace
o zakovi jsou davérné a vsichni pedagogicti pracovnici se fidi zakonem ¢. 101/2000 Sb., o ochrané
osobnich udaju.

V SD se véichni ¥di vnitinim ¥adem &kolni druZiny, $kolnim fadem a provoznimi ¥ady uceben
a pracoven, ve kterych probihaji ¢innosti SD.

Pedagogicti pracovnici $koly vydavaji zakdm a zakonnym zdstupcim zak( pouze takové pokyny,
které bezprostfedné souvisi s plnénim &kolniho vzdéldvaciho programu, vnitiniho fadu SD,

Skolniho fadu a dalsich nezbytnych organizac¢nich opatreni.
X. Dokumentace skolni druziny

Ve skolni druziné se vede tato dokumentace:
Skolni vzdélavaci program gkolni druZiny
Vnitfni rad skolni druziny

Zapisovy listek

Prehled vychovné vzdélavaci prace
Dochazkovy sesit

Ro¢ni vychovné vzdélavaci plan (Celodruzinova hra)
Xl.  Zaji$téni bezpeénosti a ochrany zdravi Zaku

Pro &innost SD plati stejnd ustanoveni o BOZ a PO jako ve gkolnim taddu. Zaci pfihldéeni do SD
jsou na zacatku Skolniho roku seznameni s bezpecnostnimi predpisy a provoznimi rady
vyuzivanych prostor; béhem roku jsou pravidelné poucovani o bezpecném chovani a zaznam
o pouceni je uveden v ,Prehledech vychovné vzdélavaci prace pro skolni druzinu®.

Z4ci se b&hem pobytu v SD pohybuji klidn&, nebé&haji po chodbdch, nevykldni se z oken,
nevyhazuji z oken zadné predméty a bez souhlasu vychovatelky neopoustéji své oddéleni.
Nemanipuluji s vybavenim udeben, s elektrickymi spotrebici a Zaluziemi bez védomi vychovatelky.
Kazdy uraz, poranéni ¢i nehodu, k niz dojde béhem pobytu zakd ve Skolni druzing, zaci ihned hlasi
vychovatelce, kterd provede prislusna opatreni (osetfi drobna poranéni, pfipadné zajisti odbornou
lékarskou pomoc, oznami Uraz zakonnému zastupci a zapi$e ho do knihy Urazd).

Vychovatelky dbaji na dodrzovani osobni hygieny, stravovacich navykd a pitného rezimu.



Ve Skolni druziné jsou zajistény podminky bezpelnosti a ochrany zdravi zakd a jejich ochrany pred

socialné patologickymi jevy a pred projevy diskriminace, nepfatelstvi nebo ndsili. Zaci jsou ve
vlastnim zajmu povinni oznamit vychovatelce jakékoliv projevy rizikového chovani, nepratelstvi,
diskriminace a nasili, kterym byli ve Skole vystaveni nebo je zjisti. Vychovatelky jednotlivych
oddéleni sleduji projevy rizikového chovani (Sikanu, vandalismus, rasismus). Pfi zjisténi nékterych

jeva, tuto skuteénost neprodlené fesi s vychovnym poradcem, vedenim $koly, zakonnymi zastupci.
V Liberci 1. zari 2026

Mgr. Zdena Ticha v. . Mgr. Pavel Coufal v. r.

vedouci vychovatelka SD feditel Skoly



