IS Vnitfni oznamovaci systém (whistleblowing)
Zakladni skola, Liberec, Vrchlického 262/17, 460 14 Liberec 13

C.j.: 68-11-2023

Nahrazuje: -

Datum vyddni: 15. 12. 2023

I. Pfedmét Gpravy

Tato smérnice upravuje pfislusnost, postaveni, opravnéni a povinnosti osoby uréené skolou Zakladni
Skola, Liberec, Vrchlického 262/17, pfispévkova organizace k pfijimani a vyfizovani oznameni o
mozném protipravnim jednani (dale jen "pfislusna osoba") podle ptislusnych ustanoveni zakona €.
171/2023 Sb., o ochrané oznamovatel(;

prava a povinnosti osoby, proti které oznameni o mozném protipravnim jednani podle tohoto
zakona sméruje (dale jen "dotéena osoba");

povinnost osoby zlUcastnéné na prosetrovani.

Il. Oznamovatel a ozndmeni
Oznamovatel je fyzickd osoba, kterd uéinila ozndmeni ve smyslu zdkona ¢. 171/2023 Sb.

Ozndameni obsahuje informace o mozném protipravnim jednani, k némuz doslo nebo ma dojit u
osoby, pro niz oznamovatel, byt zprostfedkované, vykonaval nebo vykonava praci nebo jinou
obdobnou ¢innost ve smyslu ustanoveni § 2 odst. 3 a 4 zakona ¢. 171/2023 Sb.; se kterou byl nebo je
v kontaktu v souvislosti s vykonem prace nebo jiné obdobné Cinnosti které

- ma znaky trestného cinu;

- ma znaky prestupku, za ktery zdkon stanovi sazbu pokuty, jejiz horni hranice je alespor 100. 000 K¢,
- porusuje zakon o ochrané oznamovatell nebo

- porusuje jiny pravni predpis nebo predpis Evropské unie v oblasti financnich sluzeb, povinného
auditu a jinych ovérovacich sluzeb, financnich produktl a financnich trhd, dané z prijmQ pravnickych
osob, predchazeni legalizaci vynosu z trestné ¢innosti a financovani terorismu, ochrany spotrebitele,
souladu s poZadavky na vyrobky véetné jejich bezpecnosti, bezpe€nosti dopravy, prepravy a provozu
na pozemnich komunikacich, ochrany Zivotniho prostredi, bezpecnosti potravin a krmiv a ochrany
zvitat a jejich zdravi, radiacni ochrany a jaderné bezpecnosti, hospodarské soutéze, verejnych drazeb
a zadavani verejnych zakazek, ochrany vnitfniho poradku a bezpecnosti, Zivota a zdravi, ochrany
osobnich udaju, soukromi a bezpecnosti siti elektronickych komunikaci a informacnich systémd,
ochrany financ¢nich zajm( Evropské uniel, nebo fungovani vnitiniho trhu véetné ochrany
hospodarské soutézZe a statni podpory podle prava Evropské unie.

Oznameni obsahuje:

- Udaje o jméné, ptijmeni a datu narozeni nebo
- jiné udaje, z nichZ je moZné dovodit totoZnost oznamovatele.
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Oznameni nemusi obsahovat tyto Udaje, pokud bylo podano osobou, ktera je pfislusné osobé znama.
Je-li to mozné, pripoji oznamovatel k oznameni podklady dokladajici tvrzeni obsazend v ozndmeni za
Ucelem radného posouzeni divodnosti oznameni.

I1l. PFislusna osoba

Postaveni, znalosti, schopnosti, dovednosti a vlastnosti prislusSné osoby nesmi zavdavat divod k
pochybnosti o Fadném a nestranném vykonu jeji ¢innosti.

PFislusné osobé nelze udélovat pokyny, ani jeji ¢Cinnost jinak ovliviiovat zplsobem, ktery by mafil
nebo ohroZoval jeji fadny vykon. Kontrola fadného vykonu Cinnosti prislusné osoby nadfizenym
predstavenym nebo nadfizenym vedoucim zaméstnancem neni za soucasného zachovani pozadavku
nestrannosti a dlivérnosti informaci souvisejicich s oznamenim podle tohoto vnitfniho predpisu prvni
vétou dotcena.

PFislusna osoba bezodkladné preda oznadmeni k vyfizeni jiné pfislusné osobé, Ize-li vzhledem k jejimu
pomeéru vicéi oznamovateli nebo k informacim uvedenym v ozndmeni dlivodné pochybovat o jeji
nestrannosti.

Pokud nelze ozndmeni predat k vyfizeni jiné ptislusné osobé, uvédomi o této skutecnosti prislusna
osoba oznamovatele a pouci ho o pravu podat oznameni prostfednictvim vnéjsiho oznamovaciho
systému v pusobnosti Ministerstva spravedInosti.

Ptislusnd osoba:

1. pfijima a posuzuje divodnost oznameni podaného prostrednictvim vnitiniho oznamovaciho
systému;

2. navrhuje skole opatfeni k napravé nebo predchazeni protipravniho stavu v navaznosti na podané
oznameni;

3. plni pokyny Skoly jakoZto povinného subjektu dle zakona ¢. 171/2023 Sb., pokud neohrozuji nebo
nemafi vykon jeji ¢cinnosti podle tohoto zakona;

4. postupuje pfi vykonu své Cinnosti nestranné;

5. zachovava mlcenlivost o skutecnostech, které se dozvédéla pfi vykonu své ¢innosti podle zakona €.
171/2023 Sb., a to i po ukonceni vykonu této ¢innosti, pokud zakon nestanovi jinak;

6. za UCelem prosSetfeni oznameni je opravnéna vyzadovat od skoly a jejich zaméstnanci soucinnost
v podobé poskytovani informaci a dokumentl potfebnych pro posouzeni ozndmeni, pricemz klade
ddraz na to, aby nebyla vyzrazena totoZnost oznamovatele.

7. Pfislusna osoba nesmi byt za fadny vykon své ¢innosti podle zdkona ¢. 171/2023 Sb. postihovéana.

PFislusna osoba byla Skolou poucena a pravech a povinnostech, které pro ni plynou ze zdkona €.
171/2023 Sb., a o této skutecnosti byl mezi skolou a prislusnou osobou sepsan zaznam.

IV. Ptijimani oznameni
Oznameni Ize pfislusné osobé podat:
pisemné;

ustné (telefonicky nebo prostrednictvim hlasovych zprav)
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na Zadost oznamovatele osobné v pfimérené lhaté, nejdéle vsak do 14 dnll ode dne, kdy o to
oznamovatel pozadal (nelze-li tuto Ihiatu dodrzet z divodU na strané oznamovatele, uvede tuto
skutecnost prislusna osoba do spisu).

Oznameni prislusné osobé je mozné podat:
e-mailem na e-mailové adrese pfislusné osoby: rehe@vrchlickeho.cz;

postou na adresu skoly s poznamkou na obalce "Whistleblowing, dlvérné, pouze k rukam pfislusné
osoby".

v 7

Po predchozi domluvé s pfislusnou osobou v kancelafi prislusné osoby na adrese skoly.

Uvedené kontaktni Udaje prislusné osoby jsou urceny vyluéné pro podani oznameni, nejsou
vyuzivany pro jiné Ucely a jsou provozovany bezpeénym zplsobem, ktery zajistuje ochranu
totoZnosti oznamovatele a znemoZiuje pfistup jinym osobam.

O ustnim podani se potidi se souhlasem oznamovatele zvukova nahravka nebo pisemny zdznam,
ktery zachycuje vérné podstatu ozndmeni. Pfislusna osoba umoZni oznamovateli, aby se ke
zvukovému zdznamu nebo k pisemnému zapisu vyjadfril a toto vyjadreni se k zdznamu pfiloZi do
spisu.

V. Vyfizovani ozndmeni

PFislusna osoba bezodkladné pisemné vyrozumi oznamovatele o ptijeti oznameni, nejdéle vSak do 7
dn( od pfijeti ozndmeni. Toto vyrozuméni nebude ucinéno v pripadé, kdy

- oznamovatel neni pfislusné osobé znam;

- je zfejmé, Ze by takovym postupem byla prozrazena totoznost oznamovatele;

- 0 to oznamovatel pozadal.

PFislusna osoba posoudi divodnost informaci uvedenych v oznameni.

Ptislusnd osoba pisemné vyrozumi oznamovatele o vysledcich posouzeni do 30 dnl ode dne prijeti
oznameni. Ve skutkové nebo pravné slozitych pripadech Ize tuto Ihitu prodlouzit az o 30 dnd,
nejvyse vsak dvakrat. O prodlouzZeni Ihity a diivodech pro jeji prodlouZeni je pfislusna osoba povinna
oznamovatele pisemné vyrozumét pred jejim uplynutim.

Pokud ozndmeni neobsahuje vSechny potfebné informace ¢i Udaje, vyzve pfislusna osoba
oznamovatele k jejich doplnéni.

Neni-li pfi posuzovani dlvodnosti oznameni zjisténo protipravni jednani, poudi pfislusna osoba
oznamovatele o pravu podat oznameni ve lhité do 30 dnd Ministerstvu spravedInosti a prisluSnému
organu verejné moci.

Bylo-li pfi posuzovani divodnosti zjiSténo mozné protipravni jednani, prislusna osoba, je-li to mozné
s ohledem na zachovani dlivérnosti totoZnosti oznamovatele a osoby, bez zbyte¢ného odkladu
navrhne Skole opatreni k predejiti nebo napravé protipravniho stavu.
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PFislusna osoba pisemné vyrozumi oznamovatele o vysledku kazdé faze vyfizovani oznameni
bezprostiedné po tom, co byla ukonéena, nejdéle vsak do 90 dni ode dne pfijeti oznameni. Kromé
vysledku posouzeni divodnosti informaci uvedenych v ozndmeni informuje zejména o

- ochrané, ktera oznamovateli na zakladé podaného ozndmeni nalezi,

- ZjiSténém protipravnim jednani,

- navrzenych preventivnich nebo napravnych opatfenich a dlivodech jejich navrzeni,

- pfijatych preventivnich nebo napravnych opatrenich a jejich dlivodnosti, byla-li ve Ih(té podle
tohoto odstavce pfijata, a jiném zpUsobu vyfizeni oznameni.

VI. Evidence a uchovavani oznameni

PFislusna osoba vede v elektronické podobé evidenci Udajl o pfijatych oznamenich, a to v rozsahu
- datum pfijeti oznameni,

- jméno, prijmeni, datum narozeni a kontaktni adresa oznamovatele, nebo jiné Udaje, z nich? je
mozné dovodit totoZnost oznamovatele, jsou-li ji tyto Udaje znamy,

- shrnuti obsahu ozndmeni a identifikace dotcené osoby, je-li ji jeji totoZnost znama,

- datum ukonéeni posouzeni divodnosti oznameni pfislusnou osobou a jeho vysledek,

- navrZena a prijatd preventivni nebo ndpravna opatreni.

PFislusna osoba uchovava ozndmeni a dokumenty souvisejici s ozndmenim po dobu 5 let ode dne
prijeti oznameni.

Do evidence a k ozndmenim a takto uchovavanym dokumentim ma pfistup pouze pfislusna osoba.

VII. Ochrana oznamovatele a dalSich osob

Odvetnym opatfenim se rozumi jednani nebo jeho opomenuti v souvislosti s praci nebo jinou
obdobnou ¢innosti oznamovatele podle § 2 odst. 3 a 4 zdkona ¢. 171/2023 Sb., které bylo vyvolano
ucinénim oznameni a které oznamovateli nebo osobé podle odstavce 2 pism. a) az h) mUZe zpUsobit
Ujmu; pri splnéni téchto podminek je odvetnym opatfenim zejména rozvazani pracovniho poméru
nebo neprodlouzeni pracovniho poméru na dobu urcitou, zprosténi vykonu sluzby, zarfazeni mimo
vykon sluzby nebo skonceni sluzebniho poméru, zruseni pravniho vztahu zaloZzeného dohodou o
provedeni prace nebo dohodou o pracovni ¢innosti, odvolani z mista vedouciho zaméstnance nebo
ze sluzebniho mista predstaveného, uloZeni karného opatreni nebo kazenského trestu, snizeni mzdy,
platu nebo odmény nebo nepfiznani osobniho ptiplatku, preloZeni nebo pfevedeni na jinou praci
nebo na jiné sluZzebni misto, sluzebni hodnoceni nebo pracovni posudek, neumoznéni odborného
rozvoje, zména pracovni nebo sluzebni doby, vyZzadovani |ékarského posudku nebo pracovné
Iékarské prohlidky, vypovéd nebo odstoupeni od smlouvy, nebo zasah do prava na ochranu
osobnosti.

Odvetnému opatfeni nesmi byt vystaven oznamovatel ani osoba, ktera poskytla pomoc pfi zjistovani
informaci, které jsou obsahem oznameni, podani oznameni nebo posouzeni jeho divodnosti, osoba,
ktera je ve vztahu k oznamovateli osobou blizkou, osoba, ktera je zaméstnancem nebo kolegou
oznamovatele, osoba oznamovatelem ovladana, pravnicka osoba, v niz ma oznamovatel ucast, osoba
ji ovladajici, ji ovladana osoba nebo osoba, ktera je s touto pravnickou osobou ovladana stejnou
ovladajici osobou, pravnicka osoba, jejihoz voleného organu je oznamovatel ¢lenem, osoba
ovladajici, ovladana nebo osoba ovladana stejnou ovladajici osobou, osoba, pro kterou oznamovatel
vykonava praci nebo jinou obdobnou ¢innost podle § 2 odst. 3 a 4 zdkona ¢. 171/2023 Sb.
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VIII. Opravnéni prislusné osoby

Prislusna osoba je pfi posuzovani divodnosti oznameni opravnéna

- pozadovat prokazani totoznosti dotéené osoby nebo osoby zic¢astnéné na prosetiovani
predloZenim sluZzebniho prikazu nebo jiného zaméstnaneckého identifikacniho prikazu,

- poZadovat sdéleni Udajl a predlozeni nebo zpfistupnéni listin, audiovizudlnich a digitalnich
zaznamu a jinych véci, které mohou souviset s oznamenim,

- potizovat si z predlozenych nebo zpfistupnénych listin elektronické obrazy, vypisy, opisy nebo
kopie,

- potizovat si kopie predloZenych nebo zpfistupnénych audiovizualnich a digitalnich zaznam{,

- potizovat se souhlasem dotcené osoby nebo osoby ztUcastnéné na prosetrovani zvukovy nebo
obrazoveé zvukovy zdznam jejich Ustniho projevu,

- vstupovat do vSech prostor skoly, které mohou souviset s oznamenim.

7

fislusna osoba je pfi prosetfovani dale opravnéna pozadovat od dotéené osoby nebo od osoby
zUcCastnéné na prosetiovani Ustni vysvétleni, jehoz podani mohou odmitnout; o této skutecnosti je
prislusna osoba pouci. O pribéhu a obsahu vysvétleni sepiSe pfislusna osoba zaznam, nebo pofidi
zvukovy nebo obrazovy zdznam. Zaznam podepisuje prislusnd osoba a osoba, kterd vysvétleni

poskytla. Tim neni dotéena povinnost zachovavat divérnost podle tohoto vnitiniho predpisu.

o

Ptislusna osoba je dale opravnéna poZadovat od zaméstnancl Skoly v pfimérené |h(té zpracovani
pisemného odborného stanoviska ke skutkovym a pravnim otdzkam souvisejicim s ozndmenim; tim
neni dotéena povinnost zachovavat dlvérnost podle tohoto vnitfniho predpisu.

IX. Povinnosti prislusné osoby
PFislusna osoba vykonava svou ¢innost osobné.
PFislusna osoba postupuje pfi vykonu své ¢innosti nestranné.

PFislusna osoba rovnéz zachovava davérnost informaci, jejichZ prozrazeni by mohlo zmafrit nebo
ohrozit Ucel podavani oznameni, zejména fadné prosetieni informaci uvedenych v ozndmeni a
predejiti nebo napravu protipravniho stavu.

Informace a osobni Udaje, o kterych se zachovava dlvérnost, neposkytuje prislusna osoba ani na
zakladé zadosti podle zakona o svobodném pfistupu k informacim.

PFislusna osoba predlozi svému bezprostfedné nadfizenému predstavenému nebo bezprostiedné
nadfizenému vedoucimu zaméstnanci do 1. bfezna nasledujiciho kalendarniho roku pisemnou
zpravu o své Cinnosti za uplynuly kalendafni rok. Nedojde-li takovym postupem k poruseni
dlvérnosti podle tohoto vnitfniho predpisu, ve zpravé uvede alespon

- celkovy pocet oznameni,

- pocet oznameni, ktera byla predana k prosetreni jiné prislusné osobé, véetné odlvodnéni,

- pocet oznameni, ktera byla pfedana ptislusnému organu verejné moci,

- pocet probihajicich prosetreni,

- pocet ukoncenych prosetreni,

- pocet oznameni, u kterych informace v nich uvedené nebylo mozné prosetfit, véetné odivodnéni,
- pocet oznameni spadajicich do vécné plsobnosti podle ¢l. 2 odst. 2 zdkona ¢. 171/2023 Sb.,

- pocet oznameni spadajicich do osobni pisobnosti podle €l. 2 odst. 2 zdkona ¢. 171/2023 Sb. a



Z5, Liberec, Vrchlického 262/17, p. o. -6- Vnitfni oznamovaci systém (whistleblowing)

- ZjiSténé nedostatky, navrZena preventivni nebo napravna opatfeni a pfijata preventivni nebo
napravna opatreni.

X. Povinnosti dalSich osob

Dotcend osoba a osoba zUcastnéna na prosetfovani jsou povinny umoznit prislusné osobé vykon
jejich opravnéni, nestanovi-li tento predpis jinak.

Davérnost podle tohoto vnitiniho predpisu je povinna zachovavat kazda osoba, ktera k chranéné
informaci nebo osobnimu Udaji ziska pristup.

Pfedstaveny nebo vedouci zaméstnanec, ktery je bezprostiedné nadfizen ptislusné osobé, zverejni
zpravu podle ¢l. 10 odst. 7 zdkona ¢. 171/2023 Sbh. zplsobem umozniujicim dalkovy pfistup do 15 dn(
ode dne jejiho predlozZeni prisluSnou osobou.

XI. ZAVERECNA USTANOVENI

Skola zajisti sezndmeni zaméstnancd s timto predpisem a zvefejni text predpisu zplsobem
umoznujicim dalkovy pfistup na webovych strankach skoly.

V Liberci 15. 12. 2023

Digitalné podepsal
Mgr' PaVeI Mgr. Pavel Coufal

Datum: 2023.12.15
Co Ufa I 09:59:40 +01'00'

Megr. Pavel Coufal, v. r.
feditel skoly



		2023-12-15T09:59:40+0100
	Mgr. Pavel Coufal




